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GUIDE POUR FORMULAIRE DE COMPTE UNIFIÉ DES  

AVOCATS DE SERVICE  
 

Section 1 : Renseignements de base 

 

Nom du 
champ 

Usages  Nom du 
champ 

Usages 

Bureau 
régional 

Liste déroulante avec des zones 
définies 

 Date Pour entrer ou choisir la date 
avec le calendrier déroulant 

Facturé par Le nom de l'avocat ou le nom du 
cabinet 

 Adresse Adresse de l’avocat ou du cabinet  

Tribunal  Le lieu du tribunal (Ville ou 
adresse) 

 Tribunal de 
type 

Liste déroulante avec les niveaux 
et divisions de la Cour 

Juge(s) Champ de texte pour écrire le 
nom du juge 

 Nbre TVH Le numéro de TVH de l'avocat 
Veuillez écrire 0 si vous n'en avez 
pas pour annuler la TVH pour 
cette facture 

 

Section 2 : Détails du service rendu  
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Nom du 
champ 

Usages  Nom du 
champ 

Usages 

Date Date ou le service a été fourni 
[MM/JJ/AAAA) 

 Durée Heure de début et de fin du 
service fourni  

Nbre de 
personnes 

Nbre de personnes aidées pendant 
la période de service indiquée 

 Nbre 

d’heures 
Nombre total d'heures de travail 
pour la journée 

Nbre de 
formulaires 
DC21 joints 

Nombre total de formulaires de 
compte unifié des avocats de 
service (Formulaire DC21) ci-
joint(s) 

 Total 
partiel 

Champ automatisé qui calcule le 
nombre total de personnes 
aidées et le nombre total des 
heures de service 

 

Section 3 : Détails sur les débours de déplacements 

Les repas sont seulement payés si l’avocat doit se déplacer et les autres débours tels que le 

stationnement, l’hôtel et la photocopie nécessitent l’approbation préalable du directeur de la 

CSAJNB. 

 

Nom du 
champ 

Usages  Nom du 
champ 

Usages 

Petit déjeuner Pour entrer le nombre total de 
petits déjeuners achetés 
pendant la semaine 
 

 Total du petit 
déjeuner 

Le champ calcule 
automatiquement le montant 
total qui sera payé par la 
CSAJNB pour les petits 
déjeuners conformément aux 
tarifs en vigueur le 
1er mai 2024. 

Dîner Pour entrer le nombre total de 
dîners achetés au cours de la 
semaine 

 Total du dîner  Le champ calcule 
automatiquement le montant 
total qui sera payé par la 
CSAJNB pour les dîners 
conformément aux tarifs en 
vigueur le 1er mai 2024 

Souper Pour saisir le nombre total de 
soupers achetés au cours de la 
semaine 

 Total du 
souper 

Le champ calcule 
automatiquement le montant 
total qui sera payé par la 
CSAJNB pour les soupers 
conformément aux tarifs en 
vigueur le 1er mai 2024 
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Stationnement Pour entrer le nombre total de 
billets pour stationnement 
achetés au cours de la 
semaine 

 Total du 
stationnement 

Pour entrer le coût total du 
stationnement facturé, taxes 
comprises 

Hôtel Pour entrer le nombre total de 
nuits d’hébergement en hôtel 
au cours de la semaine 

 Hôtel Total Pour entrer le coût total 
d’hébergement facturé, taxes 
comprises 

Photocopie Pour entrer le nombre total de 
copies faites au cours de la 
semaine 

 Photocopie 
totale 

Le champ calcule 
automatiquement le coût 
total pour photocopie qui sera 
payé par la CSAJNB 

 

Section 4 : Données succinctes de la facture 

 

Nom du 
champ 

Usages  Nom du 
champ 

Usages 

Nombre total 
d'heures de 
service 

Le champ calcule 
automatiquement le nombre 
total des heures de service 

 Heures de 
service (Tarif) 

Le champ calcule 
automatiquement le coût 
horaire du service, calculé 
après la saisie du « Nombre 
total d'années au barreau ».  

Heures de 
service Coût 
total $ 
(exclu la TVH) 

Le champ calcule 
automatiquement le nombre 
d’heures de service *(taux 
horaire de service défini dans 
la politique tarifaire de la 
CSAJNB) 

 Nombre total 
d’heures de 
déplacement 

Pour entrer le nombre total 
d'heures de déplacement. 

Coût total des 
déplacements 
$  
(exclu la TVH) 

Le champ calcule 
automatiquement le produit 
du nombre total d’heures de 
déplacement *(tarif horaire 
de déplacement défini dans la 
politique tarifaire CSAJNB) 

 Kilométrage  
total 

Pour entrer la distance 
parcourue totale voyager en 
kilomètre (la distance 
parcourue doit dépasser 16 
kilomètres en aller simple) 
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Kilométrage 
Coût total$  
(exclu TVH) 

Le champ calcule 
automatiquement le produit 
du kilométrage total *(le taux 
de kilométrage par kilomètre 
et défini dans la politique 
tarifaire CSAJNB) 

 Débours 
nombre total 

Le champ calcule 
automatiquement correspond 
au nombre total d’éléments 
de décaissement dans le 
tableau précédent. 

Débours Coût 
total $ 
(exclu TVH) 

Le champ calcule 
automatiquement les débours 
totaux du tableau précédent, 
sans taxes 

 TVH Coût total 
$ 
 

Le champ calcule 
automatiquement le montant 
total des taxes pour la facture. 

Facture Coût 
total$  
(exclu TVH) 

Le champ calcul 
automatiquement le montant 
total de la facture sans taxe.  

 Facture Coût 
total$  
(incluant la 
TVH) 

Le champ calcul 
automatiquement le montant 
total de la facture avec taxes 
incluses. 

 

Section 5 : Consentement légal de l'avocat 

 

Nom du 
champ 

Usages  Nom du 
champ 

Usages 

Date 
d’admission 
au barreau 
(EN/FR) 

Pour inscrire la date que vous 
avez été admis au barreau. Les 
deux champs de la section 
anglaise et française contiennent 
la même valeur. 

 Signature 
de l'avocat 

Pour apposer la signature de 
l’avocat sur le formulaire. Soit 
une signature numérique OU un 
timbre de signature. 

Nombre 
total 
d'années 
(EN/FR) 

Pour entrer le nombre total 
d’années en tant que membre du 
barreau. Les deux champs dans la 
section anglaise et française 
contiennent les mêmes valeurs. 

 Date Pour entrer ou choisir la date de 
signature dans le calendrier 
déroulant. 
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Section 6 : Section des officiers de la CSAJNB 

 

Nom du champ Usages 

Timbre de l'agent du 
CSAJNB 

Pour inscrire la date à laquelle l’agent d’évaluation initiale a examiné et signé 
le formulaire en y indiquant le nom et la date du signataire OU apposer le 
cachet d’approbation qui comprend le nom complet, la date et l’heure. 

 

Section 7 : En-tête et pied de page du formulaire 

Nom du champ 

1. Bouton pour réinitialiser tous les champs de formulaire pour faire de 
nouvelles entrées.  

2. Énoncé juridique sur la nécessité d’obtenir l’approbation préalable du directeur de la CSAJNB 
pour soumettre les dépenses relatives aux débours des frais d’hôtel, de stationnement et de 
photocopie. 

3. Hyperlien vers le tarif et la politique de facturation de la CSAJNB sur le site Web. 

 


